Приложение №

к  Постановлению  МО ГП «Город Малоярославец»               от « _____»_____________201___г.   № ______  

«Об утверждении муниципального задания  муниципальным учреждениям »

      «Утверждаю»: 

Глава Администрации                                                     МО ГП «Город Малоярославец»

___________ Г. Б. Харлампов 

    «___» _______     201__  Г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ЗАДАНИЕ
Муниципального казенного учреждения 

«Муниципальная городская библиотека»
на 2016 год и на плановый период 2017-2018 годов

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ № 1

Муниципального казенного учреждения « Муниципальная городская библиотека»
(наименование муниципального  учреждения)

на 2016 год и плановый период 2017-2018 годов
Часть 1

(формируется при установлении муниципального задания одновременно на выполнение муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к оказанию муниципальной услуги (услуг)
1. Наименование муниципальной услуги, на оказание которой устанавливается муниципальное задание:
	Наименование муниципальной услуги
	Единица измерения муниципальной услуги

	1
	2

	Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки в стационарных условиях

	 единица

	Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки удаленно, через сеть Интернет

	единица

	Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки вне стационара

	единица

	Предоставление библиографической информации из государственных библиотечных фондов и информации из государственных библиотечных фондов в части, не касающейся авторских прав
	единица


2. Категории потребителей муниципальной услуги:
	№ п/п
	Наименование категории потребителя
	Основа предоставлен ия (безвозмездн ая, частично платная, платная) <1>
	Количество  потребителей (чел. или ед.)
	Количество потребителей, которым возможно                     оказать муниципальную услугу                                     (чел. или ед.)                                                                                        <2>

	
	
	
	отчетный финансовый год
	текущий финансовый год
	очередной финансовый год
	плановый период
	текущий финансовый год
	очередной финансовый год
	плановый период

	
	
	
	2014г

	2015г

	 2016г

	2017 год
	2018 год
	2015г
 
	2016г.

	2017 год
	2018 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.
	Физические лица
	безвозмездная
	7033
	5865
	5867
	5870
	5870
	5865
	5867
	5870
	5870


3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем оказываемой муниципальной услуги:                                                                                                              
3.1. Показатели, характеризующие качество оказываемой муниципальной услуги:
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Методика расчета <3>
	Значение показателя качества оказываемой муниципальной услуги
	Источник информации                          о значении показателя             (исходные данные для                         его расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый год               2014г.
	текущий финансовый год                  2015г.
	очередной финансовый год                 2016г.
	плановый период
	

	
	
	
	
	
	
	2017 год
	2018 год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Количество посещений   на одного пользователя
	единиц
	Вычисляется путем деления числа посещений за    год    на число пользователе й
	7,6
	7,5
	7,7
	7,7
	7,7
	Форма                                    статистического                         наблюдения 6-НК

	Количество выданных документов   на одного пользователя
	единиц
	Вычисляется путем деления количества выданных за год книг  на количество пользователе й
	 19,6
	19,2
	19,2
	19,2
	19,2
	-«-

	Количество 

выполненных справок и консультаций   
	 единиц
	  Выданных в году
	3645
	 3340
	3325
	3335
	3345
	


3.2. Объем оказываемой муниципальной услуги (в натуральных показателях):
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателя объема оказываемой муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для его расчета)

	
	
	отчетный финансовый год 2014
	текущий финансовый год 2015
	очередной финансовый год 2016
	плановый период
	

	
	
	
	
	
	2017 год
	2018 год
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Количество посещений
	Посещение
	53524
	45364
	45365
	45367
	45380
	_*_

	Полнота (книговыдача)
	Экземпляр
	137952
	112635
	112650
	112652
	112655
	_*_

	Доступность (Количество пользователей)
	Пользователь
	7033
	5865
	5867
	5870
	5870
	Форма статистического наблюдения 6-НК

	Количество 

выполненных справок и консультаций
	Единица в год
	3645
	3340
	3325
	3335
	3341
	_*_


4. Порядок оказания муниципальной услуги:

4.1. Нормативный правовой акт, регулирующий оказание муниципальной услуги:

закон Российской Федерации от 9 октября 1992 г. № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

Федеральные законы:

от 29 декабря 1994 г. № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов»;

от 29 декабря 1994 г. № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;

от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

от 8 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;

от 22 июля 2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;

 Закон Калужской области от 30.01. 1995г. № 7-3 «О библиотечном деле»
4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей оказываемой муниципальной услуги:
	№ п/п
	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3
	4

	1.
	Размещение   информации   на официальном  сайте  МО ГП «Город Малоярославец»
	Размещение пресс-релизов
	В    соответствии    с    возникшим информационным поводом

	2.
	Размещение информации на сайте учреждения
	Режим работы, услуги, ресурсы, информация о мероприятиях, новости, локальные нормативные акты, в том числе административные регламенты
	

	3.
	Размещение информации на информационном стенде учреждения
	Информация, подлежащая размещению в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, Правила пользования библиотеками, входящими в состав учреждения, Перечень дополнительных платных услуг, информация о текущих мероприятиях, административные регламенты (выписки) и др.
	В соответствии с требованиями нормативных правовых актов различного уровня

	4.
	СМИ
	Информационные материалы, краеведческие материалы, посвященные литературным датам
	В соответствии с Планом работы и информационным поводом

	5.
	Телефонная консультация
	Сотрудники библиотеки во время работы учреждения в случае обращения потребителей по телефону предоставляют необходимые разъяснения об оказываемой услуге
	

	6.
	Информирование при личном общении
	Сотрудники библиотеки во время работы учреждения в случае личного обращения потребителей предоставляют необходимые разъяснения об оказываемой услуге
	


4.3. Основания для приостановления исполнения муниципального задания:
	№ п/п
	Основание для приостановления исполнения муниципального задания

	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта

	1
	2
	3

	1.
	Нарушение законодательства РФ, дающее право контролирующим органам требовать приостановления деятельности
	Ст. 3.12. Кодекса об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 95-ФЗ

	2.
	Реорганизация учреждения

	

	3.
	Наличие иных оснований, в соответствии с действующим законодательством

	


4.4. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:
	№ п/п
	Основание для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта

	1
	2
	3


	1.
	Ликвидация учреждения

	

	2.
	В   иных   случаях,   делающих   выполнение   муниципального задания невозможным

	


5. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги <4>:  
5.1. Значения предельных цен (тарифов):

	№ п/п
	Единица измерения
	Цена (тариф )
	Реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего цены (тарифы) либо порядок их установления

	1
	Предоставление персонального компьютера для самостоятельной работы в текстовых и графических редакторах.
	1 час - 30 руб., ;
далее за каждый последующий час- 15 руб.     
	Городская Дума МО ГП «Гогрод Малоярославец» - Решение № 338 от 27 апреля 2009 г.

	2
	Предоставление персонального компьютера для работы с помощью сотрудника.
	1 час - 50 руб.
	-  /  -

	3
	Копирование информации на CD посетителя
	диск-25 руб.   
	-  /  -

	4
	Сканирование, распознавание текста. Сканирование и 

редактирование изображений
	1 стр. А -4- 10 руб.    

1 изобр. -30 руб
	-  /  -

	5
	Набор текста:
-   на русском языке (размер шрифта 14 пт.),                  - сложного текста (таблицы, формулы, профессиональные термины). 

- графики, схемы, диаграммы.
	1 стр. А-4 - 40 руб. 
1 стр. А-4-50руб.

1 изображение. - 45 руб. 
	-  /  -

	6
	Редактирование и форматирование теста
	1 стр. -10 руб.
	-  /  -

	7
	Оформление титульного листа
	 1 лист - 20 руб.
	-  /  -

	8
	Распечатка текста на лазерном принтере
	   1 стр. А 4 - 5 руб.
	-  /  -

	9
	Распечатка текста с рисунком
	1 стр. - 10 руб.
	-  /  -

	10
	Ксерокопирование  формат листа:                                                                    

  А-4
 А-4 - 2 - стороннее 

 A-3  

А-3 - 2 - стороннее

A3  - 2 - стороннее
	Цена
3 руб.

6 руб. 

6 руб.

12 руб.
	-  /  -

	11
	Отправка факсимильных сообщений
	РФ 1 лист А-4 - 50 руб.

СНГ 1 лист А-4 - 100 руб.

	-  /  -

	12
	Предоставление доступа к сети ИНТЕРНЕТ
	1 час. - 50 руб.    
	-  /  -

	13
	Выполнение справки в электронных документах в виде библиографического списка.
	1 справка. - 10 руб.
	-  /  -


6. Порядок контроля за исполнением муниципального задания:

	№ п/п
	Форма контроля
	Периодичность
	Орган местного самоуправления, осуществляющий контроль за исполнением муниципального задания - Администрация МО ГП «Город Малоярославец»

	1
	2
	3
	4

	1.
	Рассмотрение отчетов, в т.ч. о выполнении задания
	1 раз в год отчет по итогам года; 1 раз в квартал по итогам деятельности за квартал
	Отдел культуры, спорта и связи  с общественностью МО ГП «Город Малоярославец»

	2.
	Дополнительная   ведомственная   статистика  и  показатели эффективности
	ежеквартально
	Отдел культуры, спорта и связи  с общественностью МО ГП «Город Малоярославец»

	3.
	Статистическая форма 6-НК
	По итогам года
	Отдел культуры, спорта и связи с общественностью МО ГП «Город Малоярославец»

	4.
	Рассмотрение претензий (жалоб) на работу исполнителя задания
	По мере поступления жалоб
	Отдел культуры, спорта и связи с общественностью МО ГП «Город Малоярославец»

	5.
	Проверка соответствия фактической работы исполнителя условиям задания, включая качество, объем и порядок оказания услуг
	Плановые (согласно графикам), внеплановые проверки
	Отдел культуры, спорта и связи с общественностью МО ГП «Город Малоярославец»

	6.
	Проверка использования финансовых средств и материальных ресурсов, выделенных на выполнение муниципального задания
	Плановые (согласно графикам), внеплановые проверки
	Отдел культуры, спорта и связи с общественностью МО ГП «Город Малоярославец


7. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:   

7.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания:
	№ п/п
	Наименование

показателя
	Единица измерения
	Значение показателя, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое

значение показателя за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от запланированного значения показателя
	Источник

информации о фактическом значении показателя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Объем оказываемой муниципальной услуги


	1.
	Количество посещений
	Посещение
	43840
	
	
	

	2.
	Полнота (книговыдача)
	Экземпляр
	112650
	
	
	

	3.
	Доступность (количество пользователей)
	Пользователь
	5867
	
	
	

	4
	Количество выполненных справок и консультаций
	 единица
	3660
	
	
	

	Качество оказываемой муниципальной услуги


	1.
	Количество посещений    на каждого пользователя
	единиц
	7,5
	
	
	Форма статистического наблюдения 6-НК, отчет учреждения

	2.
	Количество выданных документов   на каждого пользователя
	единиц
	19,2
	
	
	

	3
	Количество выполненных справок и консультаций
	 Выдано в год
	3660
	
	
	


7.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:
Отчет об исполнении муниципального задания в течение пяти дней после окончания отчетного периода в натуральных и

стоимостных показателях. В случае невьшолнения муниципального задания предоставляется пояснительная записка о причинах

невьшолнения и предложения по корректировке муниципального задания.

Отчет за декабрь Учреждение предоставляет не позднее 25 декабря т.г.

Отчет за год Учреждение предоставляет не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом (ежегодно).

Часть 2

(формируется при установлении муниципального задания одновременно на выполнение муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к выполнению работы (работ)
1. Наименование муниципальной работы
	Наименование муниципальной работы
	Единица измерения муниципальной работы

	1
	2

	Формирование, учет, изучение, обеспечение физического сохранения и безопасности фондов библиотеки фондов библиотеки
	единица

	Библиографическая обработка документов и создание каталогов
	единица


        2.
 Характеристика работы    
	№ п/п
	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	
	отчетный финансовый год
	текущий финансовый год
	очередной финансовый год
	плановый период

	
	
	
	2014г.

	  2015 г.
	2016г.
	2017
	2018

	
	
	
	
	
	
	год
	год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Работа по формированию и учету книжного фонда
	Объем поступления  на  материальных и нематериальных  ( электронных) носителях, учет   и    изучение, фондов
	680
	350
	350
	400
	450

	2
	Физическая сохранность и безопасность фонда
	Количество единиц хранения фонда

Городской фонд


	26012
	26185
	26535
	26935
	27385

	
	
	Книжный фонд вместе с  фондом о/к


	89991
	87910
	82910
	77910
	72910

	3.
	Библиографическая обработка документов    и организация  каталогов
	Количество внесенных в электронный каталог библиографических записей, (единиц).
	680
	350
	350
	400
	450

	
	
	Количество отредактированных библиографических записей в карточных каталогах (единиц).


	1000
	500
	500
	600
	700


2. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания
	№ п/п
	Основание для досрочного прекращения исполнения муниципального задания
	Пункт, часть, статья и реквизиты нормативного правового акта

	1
	2
	3

	1.
	Ликвидация учреждения
	

	2.
	В   иных   случаях,   делающих   выполнение   муниципального задания невозможным

	


3. Порядок контроля, за исполнением муниципального задания

	№ п/п
	Форма контроля
	Периодичность
	Орган местного самоуправления, осуществляющий контроль за исполнением муниципального задания- Администрация МО ГП «Город Малоярославец»

	1
	2

	3
	4

	1.
	Рассмотрение отчетов, в т.ч. о выполнении задания
	1 раз в год отчет по итогам года; 1 раз в квартал по итогам деятельности за квартал
	Отдел культуры, спорта и связи  с общественностью МО ГП «Город Малоярославец»

	2.
	Дополнительная   ведомственная  статистика  и  показатели эффективности
	ежеквартально
	Отдел культуры, спорта и связи  с общественностью МО ГП «Город Малоярославец»

	3.
	Статистическая форма 6-НК
	По итогам года
	Отдел культуры, спорта и связи  с общественностью МО ГП «Город Малоярославец»

	4.
	Рассмотрение  претензий  (жалоб)  на работу  исполнителя задания
	По мере поступления жалоб
	Отдел культуры, спорта и связи  с общественностью МО ГП «Город Малоярославец»

	5.*
	Проверка соответствия  фактической  работы  исполнителя условиям  задания,   включая   качество,   объем   и   порядок оказания услуг
	Плановые (согласно графикам), внеплановые проверки
	Отдел культуры, спорта и связи  с общественностью МО ГП «Город Малоярославец»

	6.
	Проверка      использования      финансовых      средств      и материальных    ресурсов,    выделенных    на    выполнение муниципального задания
	Плановые (согласно графикам), внеплановые проверки
	Отдел культуры, спорта и связи  с общественностью МО ГП «Город Малоярославец»


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания 
     5.1 Форма отчета об исполнении муниципального задания
	№ п/п
	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактический результат, достигнутый в отчетном финансовом году
	Источник информации о фактически достигнутом результате

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:

Отчет об исполнении муниципального задания в течение пяти дней после окончания отчетного периода в натуральных и

стоимостных показателях. В случае невьшолнения муниципального задания предоставляется пояснительная записка о причинах

невыполнения и предложения по корректировке муниципального задания.

Отчет за год Учреждение предоставляет не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным периодом (ежегодно).
Составила:

Директор МКУ МГБ   ___________   Дудникова В.С.  
  «___» ______ 201__ г.
Согласовано: Начальник отдела культуры и связей с общественностью             _____________________ С.В. Чинарев.
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